
 

 
灣仔告士打道 5 號稅務大樓 34 樓  (港鐵灣仔站 A5 出口) 
日期/時間: 2012 年 2 月 13 日  (星期一)﹐下午 1 時至 3 時  

Venue: 34/F Revenue Tower, 5 Gloucester Road, Wanchai 
(Exit A5, Wan Chai MTR Station) 

Date: 13th February 2012  (Monday) Time: 1pm – 3pm 
 

招聘機構 1: 威格斯有限公司 

Company 1: Vigers Security Limited 

職位名稱 
Positions 

職責 
Job Duties 

工作時間 
Working Hour 

入職要求 
Qualifications 

薪酬 
Salary 

工作地點 
Working 
Locations 

保安員 
Security Guard 
21-12-0003466 

負責大廈巡邏、 
保安及物業管理
工作,並協助處理
住客/業主之一般
詢問及投訴 

-上午7時至下午7時/ 
下午7時至上午7時 
-每週工作 6 天 
-每天工作 12 小時 
-輪班，輪休 

-學歷不拘, 一年工作經驗 
-持有有效保安人員許可證及
QAS 證書 
-良好粵語, 一般英語 
-懂閱讀及書寫中文 

-月薪
$8,736-$10,500 

柴灣/中環/
灣仔/西環/
觀塘/半山/
北角/西貢/

旺角 

日薪替假保安員 
Security Guard 
(Daily basis) 

21-12-0003468 

負責大廈巡邏、 
保安及物業管理
工作,並協助處理
住客/業主之一般
詢問及投訴 

-上午7時至下午7時/ 
下午7時至上午7時 
-每週工作 6 天 
-每天工作 12 小時 
-輪班，輪休 

-學歷不拘, 一年工作經驗 
-持有有效保安人員許可證及
QAS 證書 
-良好粵語, 一般英語 
-懂閱讀及書寫中文 

-日薪$360-$400 港九各區 

大廈管理員 
Building attendant 

21-12-0003469 

負責大廈巡邏、 
保安及物業管理
工作,並協助處理
住客/業主之一般
詢問及投訴 

-下午7時至上午7時 
-每週工作 6 天 
-每天工作 12 小時 
-輪休 

-學歷不拘, 一年工作經驗 
-持有有效保安人員許可證及
QAS 證書 
-良好粵語, 一般英語 
-懂閱讀及書寫中文 

-月薪$10,080 
-勤工獎$500 

港九各區 

保安主任 
Security Officer 
31-12-0000734 

監督及負責物業
管理各項工作,  
安排各同事工作, 
如編制值班紀錄 
、協助住客/客戶 
進行維修工程、 
跟進住客或客戶
投訴、處理突發 
事故及安排應變
措施等 

-下午7時至上午7時 
-每週工作 6 天 
-每天工作 12 小時 
-輪休 

-學歷不拘, 兩年工作經驗 
-持有有效保安人員許可證及
QAS 證書 
-具主管經驗者優先考慮 
-良好粵語, 一般英語 
-懂閱讀及書寫中文 

-月薪$9,500 
-勤工獎$500 

上水 

 
 

清潔工 
Cleaner 

11-12-0005329 

負責一般大廈 
清潔工作 

-星期一至六: 下午8時至 
上午5時 
-每週工作 6 天 
-每天工作 12 小時 

-學歷不拘, 一年工作經驗 
-具相關工作經驗者優先考慮 
-持家務助理證書者為佳 
-良好粵語 
-懂閱讀及書寫中文 

-月薪$7,500 
灣仔 
中環 



 
 

招聘機構 2: 力新清潔有限公司 

Company 2: Nixon Cleaning Co. Limited 
 

職位名稱 
Positions 

職責 & 入職要求
Job Duties & 

Qualifications 

工作時間 
Working Hour 

工作地點 & 薪酬 
Working Locations & Salary

-下午5時至下午11時，每週工作6天，每天工作6小時，輪休
荔枝角吉之島 

（月薪$5,300 ，提供醫療福利）

-上午6時30分至下午3時/下午3時凌晨12時 
-每週工作6天，每天工作8.5或9小時，輪休 

香港國際機場1號客運大樓
（月薪$8,400 ，提供醫療福利）

-固定時間, 視乎受聘更份而定，每週工作6天 
-每天工作9小時15分，輪休 

香港國際機場2號客運大樓
（$8,350-$8,500,提供醫療福利）

-固定時間，每週工作6天，每天工作9小時，輪休 
九龍站圓方 

（月薪$7,812 ，提供醫療福利）

-上午7時至下午5時，每週工作6天，每天工作9小時(不包飯
鐘)，輪休 

九龍塘又一居二期 
（月薪$6,804 ，提供醫療福利）

-上午8時至下午6時，每週工作6天，每天工作10小時，輪休
長沙灣香港紗廠(利豐) 

（月薪$8,000 ，提供醫療福利）

-上午7時30分至下午5時30分，每週工作6天，每天工作10小
時，輪休 

紅磡半島豪庭 
（月薪$7,812 ，提供醫療福利）

 
-上午8時至下午6時，每週工作6天，每天工作9小時(不包飯
鐘)，輪休 

紅磡海濱南岸 
（月薪$6,552 ，提供醫療福利）

-上午8時至下午5時，每週工作6天，每天工作9小時，輪休 
美孚曼克頓山 

（月薪$6,748 ，提供醫療福利）

 
-上午7時至下午5時，每週工作6天，每天工作10小時，輪休

荔枝角吉之島 
（月薪$7,500 ，提供醫療福利）

-上午8時至下午5時，每週工作6天，每天工作9小時，輪休 
荃灣廣場 

（月薪$6,944 ，提供醫療福利）

-下午5時至下午11時，每週工作6天，每天工作6小時，輪休
荃灣廣場 

（月薪$4,774 ，提供醫療福利）

清潔員 
Cleansing Worker 

 
22-12-0006884 / 
33-12-0001638 / 
33-12-0001639 / 
11-12-0005846 / 
23-12-0003191 / 
22-12-0006892 / 
23-12-0003195 / 
23-12-0003197 / 
22-12-0006896 / 
22-12-0006897 / 
35-12-0004141 / 
35-12-0004142 / 
13-12-0002445 / 
11-12-0005881 / 
23-12-0003199 / 

35-12-0003778 

-負責一般場地清潔
 
-學歷經驗不拘 
-有經驗者優先 
-一般粵語 
 
 

 
-上午7時30分至下午4時30分，每週工作6天，每天工作9小
時，輪休 

港島南灣 
（月薪$8,000 ，提供醫療福利）



 

招聘機構 2: 力新清潔有限公司 

Company 2: Nixon Cleaning Co. Limited 
 

職位名稱 
Positions 

職責 & 入職要求
Job Duties & 

Qualifications 

工作時間 
Working Hour 

工作地點 & 薪酬 
Working Locations & Salary

 
-上午8時至下午6時，每週工作6天，每天工作10小時，輪休 港島國際金融中心 

（月薪$7,280 ，提供醫療福利）

-上午7時30分至下午5時30分，每週工作6天，每天工作9小
時(不包飯鐘)，輪休 

新蒲崗譽港灣 
（月薪$6,944 ，提供醫療福利）

-上午8時至下午5時，每週工作6天，每天工作8小時，輪休 
葵涌華景山莊 

（月薪$6,324 ，提供醫療福利）

-上午7時至上午11時，每週工作6天，每天工作4小時，輪休
港島蔚華閣 

（月薪$3,800 ，提供醫療福利）

-下午6時至下午11時，每週工作6天，每天工作5小時，輪休
美孚曼克頓山 

（月薪$4,250 ，提供醫療福利）

-下午5時至下午9時，每週工作6天，每天工作4小時，輪休 
九龍塘宣道會小學 

（月薪$3,000 ，提供醫療福利）

清潔員(兼職) 
Cleansing Worker 

(Part time) 
 

13-12-0002262 / 
22-12-0006341 / 
23-12-0002929 / 
22-12-0006347 

負責一般場地清潔
 
-學歷經驗不拘 
-有經驗者優先 
-一般粵語 
 
 

-上午7時30分至上午9時30分，每週工作6天 
-每天工作2小時，輪休 

長沙灣香港紗廠(利豐) 
（月薪$1,500 ，提供醫療福利）

 



 

招聘機構 3: 興發燈飾有限公司 

Company 3:  Hing Fat Lighting International Limited 
 

職位名稱 
Positions 

職責 
Job Duties 

工作時間 
Working Hour 

入職要求 
Qualifications 

薪酬 
Salary 

工作地點 
Working 
Locations 

門市部營業員 

Shop Sales 

11-12-0005419 

-銷售高級水晶燈

飾,為客戶提供優

質服務 

-訂單跟進,有需要

到外地公幹 

-星期一至星期六:上午10時至
下午7時30分,星期日:上午11
時至下午7時 
-每週工作 6 天 
-輪休 

-中五或以上程度,二年或以上
零售經驗 
-擁有良好銷售技巧及溝通技
巧 
-有熱誠,有責任心,能在壓力下
工作 
-良好粵語、英語及普通話 
-懂閱讀及書寫中英文 

-月薪
$10,000-$13,000

-另有佣金(視乎
營業額而定) 

-公私佣金,年終
花紅 

銅鑼灣 

裝燈技工 

Electrician / 

Electrical Fitter 

12-12-0002264 

-負責安裝,裝嵌燈

具及簡單接線等 

-須有電工 A 牌,能

獨立工作 

-須有安全咭,工人

註冊証 

-星期一至星期六:上午9時至
下午6時 
-每天工作9小時 
-每週工作 6 天 

-學歷不拘,二年或以上相關經
驗 
-守時,勤奮,能在壓力下工作 
-肯超時工作,有家居安裝或地
盤工作經驗優先 
-良好粵語 
-懂閱讀及書寫中文 

-月薪
$10,000-$13,000

北角 

貼水晶員/掛珠員 

Packer 

12-12-0002270 

-負責貼水晶,掛水

晶等工作 

-清潔水晶珠,包裝

等 

-星期一至星期六:上午9時至
下午6時 
-每天工作9小時 
-每週工作 6 天 

-學歷經驗 
-性格開朗,勤奮,守時,有經驗者
優先 
-良好粵語 

-月薪$6,200 北角 

  



 
 

招聘機構 4: A.新世界第一巴士服務有限公司 

           B.城巴有限公司 

Company 4:  A. New World First Bus Services Limited 

            B. Citybus Limited 

 
 

職位名稱 
Positions 

職責 
Job Duties 

工作時間 
Working Hour 

入職要求 
Qualifications 

薪酬 
Salary 

工作地點 
Working 
Locations 

倉務助理 
Store Assistant 
A)12-12-0002231 
B)12-12-0002239 

-負責處理一般倉務
運作, 並確保貨物之
妥善保管 
-須輪班工作 

-24 小時輪班 
-每週工作 6 天 
-每天工作 9 小時 
-輪班輪休 

-中五或以上程度 
-一年有關倉務經驗 
-對汽車零件有基本認識及懂 
一般電腦操作,持有效 1、2 號 
駕駛執照者更佳 
-一般粵語 
-懂閱讀及書寫中文 

-月薪$7,500 
-輪班津貼、加班
津貼、強積金 

柴灣 

巴士車長 
Bus Captain 

A)12-12-0002233 
B)12-12-0002240 

-駕駛載客車輛 
-需按照公司營運 
需要而安排於不同 
區域及路線工作 

-24 小時輪班 
-每週工作 6 天 
-每天工作 8 小時 
-輪班輪休 

-學歷不拘 
-持有 10 或 17 號有效駕駛執照 
-有駕駛大型車輛經驗及具良好
駕駛紀錄優先考慮 
-一般粵語,英語及普通話 
-懂閱讀及書寫中文,懂閱讀英文 

-月薪$9,126 
-安全獎金、服務
獎金、勤工獎、
強積金 

港九/新界

巴士維修技工 
(電器/機械/車身) 
Bus Technician 
A)12-12-0002235 
B)12-12-0002242 

-維修巴士車輛 
-需輪班工作 

-24 小時輪班 
-每週工作 6 天 
-每天工作 9 小時 
-輪班輪休 

-學歷不拘 
-具有汽車維修經驗 
-應徵巴士車身技工者需有使用
氣體焊接經驗 
-一般粵語  
-懂閱讀及書寫中文,懂閱讀英文 

-月薪$11,000 
-勤工獎、加班津
貼、強積金 

港九/新界

助理站長 
Asst. Regulator 
A)12-12-0002236 
B)12-12-0002243 

-負責管理及監察各
巴士站日常運作, 
包括維持行車班次 
、乘客秩序及處理 
客務諮詢 

-24 小時輪班 
-每週工作 6 天 
-每天工作 8 小時 
-輪班輪休 

-中五或以上程度 
-具服務行業及管理經驗者優先
考慮 
-懂電腦操作 
-一般粵語,英語及普通話 
-懂閱讀及書寫中文,懂閱讀英文 

-月薪$7,400 
-勤工獎、強積
金、門診醫療 

港九/新界

 
 
 
 
 
 



 
 
 

招聘機構 5:香港置業(地產代理)有限公司 
Company 5: Hong Kong Property Services (Agency) Limited 
 

職位名稱 
Positions 

職責 
Job Duties 

工作時間 
Working Hour 

入職要求 
Qualifications 

薪酬 
Salary 

工作地點 
Working 

Locations 

分行文員 

Branch Clerk 

22-12-0006301 

處理分行內之文職

工作,包括:向後勤 

部門提供要填報的

資料、文件整理及

列印樓盤紙之工作,

另負責分行內之消

息發放、聯絡各 

部門及所有常務之

工作 

-上午9時30分至下午 
6時(星期六:9:30-13:00)
-每週工作 5 天半 

-中五或以上程度 
-具1年或以上文職工作經驗,積極主
動及良好溝通技巧 
-良好中文打字25w.m.p.或以上(速
成/倉頡),Excel 及 PowerPoint 應用 
-具良好溝通能力 
-需外勤工作 
-良好粵語,一般英語及普通話 
-懂閱讀及書寫中英文 

-月薪$7,500 
-強積金及完善
晉升制度/專業
在職培訓 

港九新界 

會計文員 

Accounts Clerk 

22-12-0006304 

負責日常及全盤 

會計賬目,預備定期

業務報告,如:每月 

會計報表 

-上午9時30分至下午 
6時(星期六:9:30-13:00)
-每週工作 5 天半 

-中五或以上程度 
-曾於大型機構任職會計或審計 
職位兩年或以上 
-需持有 LCC 中級證書或以上 
-良好粵語,一般英語及普通話 
-懂閱讀及書寫中英文 

-月薪$9,000起
(視乎學歷及工
作經驗) 
-強積金及完善
晉升制度/專業
在職培訓 

長沙灣 

行政助理 

Administration 

Assistant 

22-12-0006306 

協助檔案管理及 

提供行政支援,協助

辦公室業務、文書

等工作 

-上午9時30分至下午 
6時(星期六:9:30-13:00)
-每週工作 5 天半 

-中五或以上程度 
-具有關行政工作經驗者優先考慮 
-良好電腦應用 
-良好粵語,一般英語及普通話 
-懂閱讀及書寫中英文 

-月薪$9,000起
(視乎學歷及工
作經驗) 
-強積金及完善
晉升制度/專業
在職培訓 

旺角 

合約文員(3 個月) 

Contract Clerk 

(3 months) 

22-12-0006312 

處理文職工作及資

料輸入 

-上午9時30分至下午 
6時(星期六:9:30-13:00)
-每週工作 5 天半 

-中五或以上程度 
-具一至二年文職工作經驗者優先
考慮 
-良好電腦應用 
-良好粵語,一般英語及普通話 
-懂閱讀及書寫中英文 

-月薪$6,500 
-強積金及完善
晉升制度/專業
在職培訓 

旺角/葵涌

高級/物業顧問/ 

客戶經理 

Property Consultant/ 

Senior Property 

Consultant/  

Account Manager 

22-12-0006313 

熟習及了解地產代

理之多項工作,包括

協理整理物業資料

、搜集物業成交情況

及資料、接聽電話、

宣傳工作 

-上午9時30分至下午10
時 
-每天工作10小時 
-每週工作 6 天 
-輪班,輪休 

-中五或以上程度 
-須持有有效地產代理個人或營業
員牌照 
-良好粵語,一般英語及普通話 
-懂閱讀及書寫中英文 

-月薪
$5,000-$9,000 
-另有佣金每月
約$10,000或以
上 
-強積金及完善
晉升制度/專業
在職培訓 

港九新界 

 
 



 

招聘機構 6: 國民警衞有限公司 

Company 6:  CNT Security Co. Ltd. 
 

職位名稱 
Positions 

職責 
Job Duties 

工作時間 
Working Hour 

入職要求 
Qualifications 

薪酬 
Salary 

工作地點 
Working 
Locations 

馬會投注站 

保安員 

Security Guard 

12-12-0002247 

站崗,維持秩序 

-星期一至星期五:上午10時30
分至下午11時30分,星期六及
日:上午7時30分至下午11時30
分 
-每天工作6-12小時(可選擇工
作時段) 
-每週工作 6 天 
-輪班輪休 

-初中或以上程度,無須經驗 
-必須持有有效保安員許可証
及 QAS 保安員培訓課程証書 
-良好粵語 
-懂閱讀及書寫中文 

-時薪$30.4, $31, 
$33 

-有薪年假及勞
工假及強積金

香港區 

(可選擇固定

區份) 

香港區 

替假保安員 

Security Guard 

12-12-0002248 

一般保安工作 

-上午8時至下午8時 
-每天工作12小時 
-每週工作 6 天 
-輪休 

-中學或以上程度,無須經驗 
-必須持有有效保安員許可証
及 QAS 保安員培訓課程証書 
-良好粵語 
-懂閱讀及書寫中文 

-月薪$13,000 香港區 

太古城 

路面保安員 

Security Guard 

12-12-0002249 

一般保安工作 

-上午8時至下午8時 
-每天工作12小時 
-每週工作 6 天 
-輪休 

-初中或以上程度,無須經驗 
-必須持有有效保安員許可証
及 QAS 保安員培訓課程証書 
-良好粵語 
-懂閱讀及書寫中文 

-月薪$11,000 太古城 

司徒拔道 

高級住宅保安員 

Security Guard 

11-12-0005382 

訪客登記, 巡邏,

客戶諮詢及其它

一般保安工作 

-下午8時至上午8時 
-每天工作12小時 
-每週工作 6 天 
-輪休 

-初中或以上程度,無須經驗 
-必須持有有效保安員許可証
及 QAS 保安員培訓課程証書 
-良好粵語 
-懂閱讀及書寫中文 

-月薪$12,000 灣仔司徒拔道

 



 

招聘機構 7: 大昌華嘉香港有限公司 

Company 7:  DKSH Hong Kong Limited 
 

職位名稱 
Positions 

職責 
Job Duties 

工作時間 
Working Hour 

入職要求 
Qualifications 

薪酬 
Salary 

工作地點
Working
Locations

銷售助理 

Sales Assistant 

13-12-0002431 

-於主要客戶之門市內進行貨品 

陳列安排，整理及更新店舖之 

貨品存貨 

-搜集市場資訊及定期進行貨品 

價格更新 

-負責於店鋪內作推廣活動並協助

當日之安排,執行及監督所有銷售

及推廣活動 

-星期一至星期六:上
午8時30分至下午5時
30分 
-每天工作9小時 
-每週工作 6 天 
 

-學歷不拘,一年工作經驗 
-良好粵語,一般英語及普通
話 
-懂閱讀及書寫中英文 

-月薪$7,250 
 

-另有佣金約
$3,000(視乎
工作表現) 

黃竹坑

文員 

Clerk 

13-12-0002434 

- Provide clerical and administrative 

support  

- Handling filing and documentation  

- Handling ad hoc assignments as 

required 

-Monday to Friday: 
8:30 am to 5:30 pm  
-9 working hours per 
day  
-5 working days per 
week 
 

-Form 5 graduate or above  
-Minimum 1 year working 
experience  
-Proficient in PC applications 
such as MS Word, Excel, 
Powerpoint  
-Immediate availability is highly 
preferred 

-Monthly 
$8,000 - 9,000

Wong 

Chuk 

Hang 

銷售代表- 

快流消費品 

Sales 

Representative- 

FMCG 

13-12-0002433 

-在指定地區建立新帳戶業務 

-定期到訪指定客戶,跟進訂單、理貨

等事宜 

協助銷售經理執行業務方案 

-達到每月的銷售指標和完成各指

定客戶的行銷活動 

-星期一至星期六:上
午8時30分至下午5時
30分 
-每天工作9小時 
-每週工作 6 天 
 

-中五或以上程度，兩年工作
經驗  
-主動進取，具敏銳之商業觸
覺  
-能在壓力下獨立工作  
-具良好溝通技巧及人際關係 
-良好粵語、一般英語及普通
話  
-懂閱讀及書寫中英文 

-月薪$7,500 
 

-另有佣金約
$4,000(視乎
工作表現) 

黃竹坑

顧客服務聯絡員 

Customer Services 

Co-ordinator 

13-12-0002435 

-Work closely with internal and 

external parties for order enquiry and 

coordination 

-Perform customer serving function for 

suppliers and end customer in call 

centre environment 

-Perform order processing activities 

-Maintain inventory/transaction records 

and prepare various daily reports 

-Monday to Friday: 
8:30 am to 5:30 pm  
-9 working hours per 
day  
-5 working days per 
week 
 

- Form 7 graduate or above  
- Minimum 1 year working 
experience  
-Experienced in related business 
is an advantage 
-Proficiency in computer 
applications such Excel and 
Word 
-Knowledge in SAP operations 
will be an asset 
-Fluent in Cantonese, Fair 
English and Putonghua 
-Able to read and write Chinese 

-Monthly 
$9,000 - 
$12,000 

Wong 

Chuk 

Hang 



招聘機構 7: 大昌華嘉香港有限公司 

Company 7:  DKSH Hong Kong Limited 
 

職位名稱 
Positions 

職責 
Job Duties 

工作時間 
Working Hour 

入職要求 
Qualifications 

薪酬 
Salary 

工作地點
Working
Locations

倉務員 

Warehouse Assistant 

35-12-0004125 

-負責處理貨物出入數量、搬運、 

執貨、裝箱等工作 

-上午8時至下午5時
或下午2時至下午11
時 
-每天工作9小時 
-每週工作 5.5 天 
 

-中三至中五程度, 一年或 
以上工作經驗 
-須持有有效的鏟車牌照 
-良好粵語, 一般英語及普通
話 
-懂閱讀及書寫中英文 

-月薪
$7,600-$8,000
 

-勤工獎/輪班
津貼/超時工
作津貼/年終
獎賞花紅 

葵涌 

 
 
 
 

求職人士請留意，以上資料只供參考，請於面試日會場留意最新空缺資料；聘用條件及薪金須面議作實 
即場面試，無需預約，名額有限，先到先得 

請帶備身份證明文件，有關工作及資歷證明，以便即場辦理求職申請(非香港永久性居民請同時帶備身份證以及簽證身份書或護照正本) 
 

The information above is for reference only.  

The remuneration and terms of employment are subject to agreement between the employer and the candidate.  

No appointment is required; chits will be distributed on a first-come-first-served basis. 

Please bring along your Hong Kong Identity Card (valid visa/document of identity/passport for non-permanent identity card holders), proof of 

experience/education for interview. 

 

 

 
 

備註：如於活動當日上午 11 時宣佈懸掛或仍然懸掛八號或以上熱帶氣旋或黑色暴雨警告訊號，當日活動將告取消。 

If the Typhoon Signal No. 8 / Black Rainstorm Warning Signal is hoisted/is still in force at 11:00am on the event day, the event will be cancelled. 

如欲查詢以上職位之英文版本，請致電 2591 1318。 
For details in English, please contact Hong Kong East Job Centre, Labour Department at 2591 1318. 


